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Tato smérnice upravuje prevadenipravidla vedeni a kontroly pokladnich operaci spenéziv-hetovestia-ceninami
{déle— hetovest}-na-Magistratu mésta Pardubic a Méstské policie Pardubice (déale_jen ,,magistrat}Hakez") s
cilem zajistit bezpecné, transparentni a efektivni naklddani s finanénimi prostifedky v hotovosti i jejich

dekumentaci-a-evideneibezhotovostnimi platbami realizovanymi na pokladnach, o= ==

Zakladni povinnosti pfi provadéni pokladnich operaci

Smérnice se vztahuje na vSechny zaméstnance magistratu, ktefi jsou povéreni vedenim pokladen nebo
obsluhou platebnich terminald.

Pri provadenl pokladnlch opera0| Je nutno zejmena -

AYalalal
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vybérech, tak i pfijejich vyplatach,
2) odvadétvsechny hotovosti pfesahujici stanovenou vysi limitu pokladniho zstatku na i¢et magistratu
u penézniho Ustavu,

3) pouzivat hetevestihotovost]pro Ucely, pro néz byly vybrény anebo z pfijatych hotovosti zadrzeny,
4) véstanalytickou evidenci o pokladnich operacich,

5) zajistovat bezpecnost hotovosti pfi manipulaci s nimi, jejich ischové a presunech,

6) predkladat bance pfi pfevodech hotovosti potfebné doklady, poskytovat ji pozadované informace,

7) pravidelné kontrolovat stav pokladen, pfepocitat vesSkerou hotovost pfi denni uzavérce,

8) kontrolovat provadéni a dokumentaci pokladnich operaci, ==

9) jnventarizovatpokladnihotovosta ceninyv pokladnach,

10) bez zbyte¢ného odkladu informovat pfislusného vedouciho o v§ech skuteénostech a rizicich, jez by
mohly mit vliv na fadny vykon pokladni sluzby a o zavadach, které pokladnimu brani viadném

hospodareni se svéfenymi hodnotami:,

Prislusni vedouci jsou odpovédni za kontrolu a schvéleni pokladnich operaci v rémci svého odboru,

Kontrolu dodrZzovani této smérnice provdadi kontrolni oddéleni magistratu.

Uu

Zfizovani pokladen a ustanoveni pokladnika

—=

K provadéni pokladnich operaci jsou zfizeny pokladny na oddéleni hospodarskeé spravy, odboru dopravy, < — — —
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spravnich agend, odboru socialnich véci a obecnim Zivnostenském ufadu.
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1) némeésti Republiky 12
a) pokladna drobnych vydani magistratu, mzdy,
b) pokladna pfijmova - pfijmy odvadéné na ucet 19-326561/0100 (ndjmy, zkousky v autoskole,
bioodpad, apod.),

c) pokladna pfijmova - pfijmy odvadéné na ucet 8010-326561/0100 (spravni, ristai-sankéni ==
poplatky, emise, taxi sluzba),

d) pekladmapokladnyvalut, ] =
A peldndsssaine —eeles
fe) pokladna pro vybér poplatkti za odvoz TKO —sluzba proobvody, __________________ R

(A

g}f) pokladna depozitnich uéta,

\

TA o ______ 1

h)g)pokladna cenin - poukézky pro zaméstnance se ZTP; ==

UU

1) ul. Priimyslova 381, Cerna za Bory

Ta o -

a) pokladna spravnich poplatk na oddéleni registru vozidel; ==

1) Strossova ul. 44

a) pokladna spravnich poplatkd.
Pokladna SU:
1) Strossovaul. 44

b)—pokladna eenin—stravenky-

U

UU

a) pokladna-cenin—-stravenkyspravnich poplatkl (pouze pro zaméstrance,kotky-pro-potieby « - -
méstsképoliciebezhotovostni platby kartou), j
Pokladny méstské policie: - =

U UUU

1) ul. Pernerova 443
a) pokladna drobnych vydaij(,
e}b)pokladna pfijmova - pfijmy odvadéné na ucet 8010-326561/0100,
dic) pokladna pfijmova - pfijmy odvadéné na tcet 19-326561/0100.
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U Divadla 828
a) pokladna pfijmova - pfijmy odvadéné na ucet 19-326561/0100 (ndjemné a sluzby v bytech},)

(pouze pro bezhotovostni platby kartou), -

. P
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Komenského ndm. 120 - pokladna Czech point
a) pokladna pfijmova - pfijmy odvadéné na ucet 8010-326561/0100 — spravni poplatky.

VU

méstska ubytovna Ceskova 1240
a) pokladna pfijmova - pfijmy odvadéné na ucet 182 - 326561/0100 (pfijem za ubytovaci sluzby, za
pronajem movitych véci).

Pokladna OZU:

1)

e VIRV SO0 L 2

ul. Gorkého 489 ———

(A

a) pokladna spravnich poplatk(, pokut a nakladd fizeni, tykajicich se agendy Zivnostenského Uradu.

VU

(trvalému i pfechodnému) své funkce pisemné povéren vedoucim pfislusného odboru/feditelem méstské
policie. Pokladnik musi mit uzavienu dohodu o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k
vyuctovani. Pokladnik je odpovédny za fyzicky stav hotovosti a jeji fadné vyuctovani prostfednictvim
evidence.

Pfedani a prevzeti trvalého i pfechodného vykonu funkce pokladnika a s tim spojena pfedavaci inventura
pokladni hotovosti se provadi na pfikaz pfislusnych vedoucich odbord /feditele mé&stské policie.

Pokladnik je povinen zejména: -
1) provéfit, zda pokladni doklady maji poZzadované naleZitosti (¢l.5¢), < =
2) ovéfit totoZnost pfijemce hotovosti, neni-li pfijemce hotovosti znam,

3) potvrdit svym podpisem na pokladnim dokladu uskute¢néni pokladni operace,

4) véstpokladniknihu(@l6z, =
5) prabézné piredavat dokumentaci pokladnich operaci pfislusnému Géetnimu pracovnikovi,

6) hlasit neprodlené svému nadfizenému pokladni schodky a pfebytky zjisténé porovnanim skute¢ného«+ - - -

CL.4a
Pokladni operace a zptsoby plateb

1. Magistrat umoziiuje prijimat platby:
a) v hotovosti v ¢eskych korundch (CZK) i platnych cizich ménach
b) bezhotovostné prostfednictvim platebnich karet (debetni, kreditni) na pokladnach vybavenych

platebnimi termindly.

2. Priimy v hotovosti musi byt evidovany okam?ité po prijeti a musi byt vidy kryty pfijmovym pokladnim
dokladem.

3. Bezhotovostni platby jsou zaznamendvany elektronicky prostfednictvim platebniho termindlu a
nasledné evidovany v pokladni knize.
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Provadéni a dokumentace pokladnich operaci
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stavu hotovosti s pokladnimi knihami ¢&i s pokladnimi doklady (sou¢tem pokladnich dokladd,
souctem skutecné vyplacenych ¢astek na vyplatnich listindch apod.),




7) ukladat,,Plné moci k pfevzeti ¢astek hotovosti.“

¢é.se
Pokladni doklady

1) Pokladni doklady, na jejichz podkladé se provadéji pokladni operace, jsou prikazné ucetni zaznamy,
které musi mit tyto nalezitosti:

a) nazev pokladniho dokladu,

b) ¢&islo pokladniho dokladu,

Cc) nazev organizace,

d) datum vyhotoveni pokladniho dokladu,

e) jméno a adresu platce nebo pfijemce,

f) ¢astku platby vyjadienou ¢islicemi a slovy,

g) podpisy opravnénych pracovnikdl,

h) popis ucelu platby a jeho uc¢astniky,

i) podpis pokladnika, popfF. i osoby, ktera se ucastni pokladni operace.

2) Pokladnidoklady jsou ¢islovany softwarem Ginis podle poradi vystaveni a zaroven jsou vtomto poradi
zaevidovany v pfislusné pokladni knize.

3) Prvotni pokladni doklady musi byt pfed proplacenim podepsany opravnénymi pracovniky.

4) Privyplaté hotovosti se postupuje takto:

a) vydajovy pokladni doklad musi byt vystaven na jméno pfijemce. Je-li pfijemcem pravnicka osoba
(firma) je doklad vystaven na jméno zmocnéného zastupce pfijemce nebo zmocnény zastupce
potvrdi pfevzeti hotovosti na vydajovém pokladnim dokladu svym podpisem,

b) pfi vyplaté hotovosti pfijemci, zmocnénému zastupci, ktery neni pokladnikovi osobné znam,
poznamena pokladnik do vydajového pokladniho dokladu zéakladni udaje z pfijemcova
ob&anského prikazu nebo jiného jej nahrazujiciho priikazu totoznosti (druh, &islo),

udajl o totoznosti i Udaje o dokladu, podle n&hoz je zastupce zmocnén k pfijeti hotovosti; jde-li o
zmocnéni jednordzové, pfipoji kopii zmocnéni k vydajovému pokladnimu dokladu.

5) Stiskopisy pfijmovych pokladnich doklad( a dokladd je nahrazujicich, které se v organizaci pouzivaji

pfi pokladnich operacich, je nutno nakladat jako s tiskopisy pfisné zuctovatelnymi. —Tiskopisy

LTiskopisy =

pokladnich doklad( a doklad( je nahrazujicich, které nelze k provedeni a k dokumentaci pokladni
operace pouzit (napf. poskozené, chybné vyplnéné), je nutno znehodnotit Uhlopficnym preskrtnutim
a napisem STORNO. Takto znehodnocené tiskopisy se ukladaji spole¢né s pfisluSnymi pokladnimi
doklady.

6) Zpracovani dokladl k vyplatdm v hotovosti bude provedeno do 72 hodin od pfedani vyplatniho $eku
povéfenému pokladnikovi.

7) Ugtarné EO jsou denné piedavany veskeré vystavené pokladni doklady, a to v pfipadé pokladen:
a) vedenych ruéné — s vnitfnim ucetnim dokladem, ktery obsahuje Udaje o pectu—eeninstavu

hotovosti na po¢atku dne, pfijmy, vydaje a zlstatek hotovostina konci dne,

8) Pred predanim dokumentace do uctarny musi byt tato zkontrolovana a podepsana na rekapitulaci z
hlediska vécné spravnosti pfisluSnym pracovnikem, tzn. v pfipadé:
a) vydajové pokladny u méstské policie — ekonomem méstské policie,
b) ostatnich vydajovych pokladen — ekonomem kancelare tajemnika,
c) valutovych pokladen — ekonomem kancelare tajemnika,
d) spravnich poplatkdl— pracovnikem odd. dani a dafiovych pohledavek EO.

A s _ _ _ _ _ ________.=Z
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Pokladni knihy

Pokladniknihy jseu-vedenylze vést, -3
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1) ruéné - pokladni kniha se vede prehledné, chronologicky a ¢itelné v papirové podobé, pricemz kazda
pokladni operace musi byt doloZena pfislusnym dokladem (pfijmovy/vydajovy pokladni doklad).

2) elektronicky - vypocetnim systémem Ginis. Pokladni operace jsou zaznamendvany v autorizovaném
softwaru, ktery umoZziuje detailni evidenci plateb v hotovosti i bezhotovostnich transakci. Systém dale
umoZziuje generovani sestav, dennich uzavérek a protokold.

1) Nalezitosti pokladni knihy:

a) ndazev organizace,

b) obdobi, kterého se pokladni kniha tyka,

c) pofadové océislovani stranek (listd) pocinajic Cislem 1 a pocet oéislovanych stranek (list()
uvedenych v pozndmce na zacatku nebo na konci pokladni knihy; pouziva-li se pokladni kniha s
perforovanymi listy, oc¢isluji se pofadoveé pevné listy a pfislusné perforované listy shodné s nimi,

d) vykazovani pocateéniho a koneéného stavu, obraty pfijmU a vydani,

e) pfenos zlstatku (koneéného stavu) jako poéateéni stav nasledujiciho obdobi.

2) Kazdy zapis o pokladni operaci v pokladni knize musi obsahovat:

a) datum uskutec¢néni pokladni operace,

b) ¢&islo pokladniho dokladu,

c) strucny popis pokladni operace,

d) c¢astku pfijaté ¢ivydané hotovosti,

e) zlstatek finanéni hotovosti.

3) Pokladni knihy se uzaviraji mési¢né, pfedavaji se oddéleni ucetnictvi ekonomického odboru.

1) Kazdy pokladnik vede pokladni knihy samostatné a zodpovida za jejich spravnost a provadi
prouctovani, rekapitulaci, diléi uzavérku u téch pokladen, u kterych doslo vdaném dni k pohybu. K
poslednimu dni v mésici provadi hlavni uzavérku a pokladni knihu v tiSsténé podobé predava na
oddéleni U€etnictvi.

oz

2) Doklady k bezhotovostnim platbdm jsou tvoreny elektronickymi vypisy z platebniho termindlu.

CL.8 -
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Opravy v pokladnich dokladech a v pokladnich knihach

Opravy zépis( v pokladnich dokladech a v pokladnich knihdch, popt. v pisemnostech je nahrazujicich,lze - -
provadét jen zplsobem platnym pro opravy zapist v Uéetnich pisemnostech dle zakona o UcCetnictviaye -
znéni pozdéjsich pfedpisu. Trvanlivost a priikaznost musi byt nedotéena jeho opravou, po aioprave musi - -

byt zfejmy plvodni zapis.
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Pfijem, pouziti a odvadéni hotovosti
Povolené limity dennich z(istatk( pokladnich hotovosti jsou stanoveny takto: - = g
nam. Republiky 12-: | = ’
drobna vydani magistratu, mzdy 200 000,- K& G d
primy odvadéné na Géet 19-326561/0100. | 90000,-KE )
pHimy odvadéné na Géet 8010-326561/0100. | 150000,-K& 5
pokadnavalt-EUR 23000-EUR
pokladna valut - USD 200,- USD D
Jpokladna eenin—-stravenkyvalut - PLN 8301,000,- kEPLN, 3
pokladna valut - GBP 200,- GBP §
Jpokladna pro vybér TKO — sluZba pro obvody 100 000,- K& >
3
D
D
D
D
D
D
D

Primyslova 381: S =
pokladna spravnich poplatkd 160 000,- K& [ - - =
pokladna-cenin—stravenky 40-000,-K¢
A = = ig = g
méstska policie:
drobna vydani 50 000,- K&
stravenkyketky 350-000,—Kké
PFimy odvédéné na GEet 8010-326561/0100 | 100000,-KE 3
prijmy odvddéné na ucet 19-326561/0100 | 50000,-Ké ;
D
A T 1= = D
Strossova ulice 44:
pokladna spravnich poplatk( SU S
pokladna sprévnich poplatkaozp 3
D
A T D
méstska ubytovna Ceskova 1240:
| pFiimy odvadéné na uget ¢.-19182— 326561/0100 g
e == /E - g
U Divadla 828:
pFijmy odvadéné na et 19-326561/0100 - OMI 3000000,-K& | = g
paldadnacenin el S0n00 Ve
e == ig — g
pracovisté Czech Point Komenského nam. 120:
pfijmy odvadéné na ucet 8010-326561/0100 - spravni 50 000,- K&
poplatky
S t/ SE D
Obecni Zivhostensky Gfad, Gorkého 489: B >
pokladna spravnich poplatk( 4550,000,-Ke¢ — ’
pokladna-cenin—stravenky 5000,-Kké
. = §
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2)

3)

5)

6)
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2)

3)
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Pokladnim limitem denniho pokladniho zlstatku se rozumi maximalni z(statek hotovosti, jez je~ — — —
z provozniho hlediska nutné a s ohledem na potfeby vhodné mit pfitomen v pokladné, aby se jim

pokryly bézné pokladni operace. Za uréeni pokladnich limitl odpovida vedouci oddéleni hospodéiské - -

spréavy, odboru dopravy, odboru Zivotniho prostfedi, stavebnrim—odberustavebniho ufadu, odboru
majetku a investic, odboru spravnich agend, odboru socialnich véci, obecniho Zivnostenského Gradu
a feditel méstské policie.

Nad stanoveny limit pokladniho z(statku mizZe byt v pokladné ponechana hotovost, ktera:

a) byla pfijatav dobé, kdy jiznemohla byt odvedena na d¢et u penézniho ustavu,

b) byla pfijata do Uschovy (deposita).
ijstatek nad stanoveny limit musi odsouhlasit pFl’sluény vedouci.

stanoveneho pojistnou smlouvou pro danou pokladnu, bude bezpecnost zajisténa méstskou policii.
Zabezpeceni bude pfedem domluveno se feditelem meéstské policie a bezpecnost bude zajiSténa
povéfenym pracovnikem méstské policie.

Platba vhotovostl nesmi dle ustanovenl § 4 odst 1 zakona ¢ 254/2004 Sb o omezeni plateb -

UU

v hotovosti, = =

UU

byt provedena bezhotovostne

JPokladnik je povinen odmitnout provést platbu v hotovosti, jejiz vySe pfekraCuje zakonny limit.

CL. 910, -7
Vyplaty hromadné povahy

Vyplaty mezd—wyplaty—pFi-velbach a jiné obdobné vyplaty (déle jen "vyplaty hromadné povahy") se « - - ij —

UU

provadéji na podkladé zuctovacich a vyplatnich listin.

Prevzeti ¢astek potvrzuji opravnéni pfijemci nebo osoby jimi k tomu zmocnéné svym podpisem na
vydajovém pokladnim dokladu.

Prostfedky k vyplatam jsou na pokladné k dispozici po tfi dny, ¢tvrty den je nevyplaceny zUstatek
odveden zpét do banky nebo jsou vyplacené Castky zaslany pfijemci postou. Ve vyjimecnych
pfipadech si mGze pfijemce domluvit s pokladnikem nahradni termin vyzvednuti vyplaty.

UU

€L 1011, P —

Zalohy na drobna vydani

Zalohy na drobna vydani jsou poskytovany: povéfenym pracovnikim odd. hospodaiské spravy, < — - =

spravedim budov=, pracovnikiim odd. krizového Fizeni, Se zaméstnanci, kterym jsou poskytnuty
zalohy, musi byt uzavieny dohody o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k
vyuctovani.

K1.1. JSOU vyplaceny z pokladny zalohy v drobnych bankovkach ve vySi:

b-) ) spravce budovy 1 000, ,-K&/osobu, . ;/Ei:

UUUU

e}b)poveéreny pracovnik oddéleni hospodaiské spravy (sklad) 1 000,-,- KE/osobu,

oo Ne/Osobd, o _[—_

c) povéreny pracovnik oddéleni krizového fizeni 10 000,—,- K&/osobu,

d) povéfeny pracovnik technického oddéleni MP (méstské policie) 20 000,- K&/osobus, e —

VUV

e) povéreny pracovnik Méstského Utulku 10 000,- K&/osobu
f) asistentka feditele MP 3 000,- K&/osobu
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3) Zaméstnanci hospodafici se zdlohou na drobnd vydani jsou povinni vést operativni evidenci < - -

finan&nich prostfedkd.
4) Ke konci kalendainiho roku jsou tito zaméstnanci povinni vyuétovat zalohu. Z(statek financ¢nich
prostredku Je ke konC| roku vynulovan

penéznich operaci u zaméstnancu hospodancmh se zalohou na drobna vydani zajisti prislusny
vedouci odboru / feditel méstskeé policie,
6) Timto nenidotéeno ustanoveni pfislusné pfi poskytovani zaloh na cestovné.

Cl 112 -

Bezpecénost pfi manipulaci s hotovostml, jejich uschové a presunech

1) Vedouci pfislusnych odbor( / feditel méstské policie nebo jimi povéfeni pracovnici odpovidaji za « - - —

zajiSténi bezpec€nosti pfi manipulaci s hotovostmi, jejich Uschoveé a pfesunech jak uvnitf magistratu,
tak i mimo néj. Hotovosti uréené k vyplatdam vybirad povéreny pokladnik u pfislusnych penéznich
ustavi. U ¢astek nad K& 70 000,- zajistuji bezpeénost povéreni pracovnici méstské policie. Toto se
tyka téz hotovosti skladanych u penéznich Ustava.

2) Hotovost musi byt uschovavana v bezpeénych pokladnach, které musi byt uzamceny:

a) vdobé mimo pokladni hodiny vZdy,
b) v pribé&hu pokladnich hodin jen pokud jsou umistény mimo prostor pokladny nebo vzdali-li se
pokladnik z prostoru pokladny.

3) Vpfipadech uréenych vedoucim oddéleni hospodarské spravy/vedeucim-eddéleni-depravnéspravaich
agend/ vedoucim oddéleni registru vozidel zde mohou byt uschovany, popf. pfepravovény téZ
hotovosti, ceniny ¢i majetek jinych odbor(, popf. i ob&an, jsou-li zvlast evidovany, oddélené ulozeny
a pfislusné oznaceny. Pokladna pfevezme vySe uvedené pfedméty na zakladé predavaciho
protokolu.

4) Klice od pokladny maji povéfeni pokladni. Zaznamy o pfidélovani klic( vede pracovnik k tomu
povéfeny vedoucim oddéleni hospodaiské spravy/ vedoucim oddéleni depravnéspravaich—agend/
vedeucim-oddélentregistru vozidel/ vedoucim eéber—u@Zl—JZU/vedoumm odboru SA/ vedoucim odboru

socialnich véci/ vedoucim odboru ZP/ vedoucim odboru MI/ vg@oygmﬁegugq—%sg / feditelem MP,

5) Dupllkaty kllcu od pokladny jsou ulozeny na bezpecnem misté, u vedeaevedoucmo oddelenl* =

vedouciho edwaU/ vedouci odboru socialnich véci / vedouciho odboru MI / feditele MP v obalce

zapeceténé pokladr;lr;wf ﬂﬁi t;yfyis\i/éréniyioﬂgilﬁai{kilét] 7777777777777777777777777
¢z -~
€12

Inventarizace pokladni hotovostiacenin =
41) Inventarizace pokladni hotovosti a cenin musi byt provedena k 31. 12. pfisluS§ného roku a je «

provadéna na zakladé pfikazu tajemnika magistratu. Ostatni namatkové kontroly v pokladnéch jsou
provadény neocekavané v nahodné vybranych terminech tfikrat do roka.

5)2)  Veskeré kontroly a inventarizaci provadi diléi inventarizacni komise (DIK), které jsou jmenovany <
pfedsedou Ustfedni inventarizaéni komise tak, aby pfedsedou DIK nebyl pracovnik, ktery provadi
béZnou kontrolu pokladni knihy (tzn. pokladnik, vedouci oddéleni; atd.). Kontroly probihaji vZdy za
pfitomnosti pokladnika.

6}3)  Priinventarizaci a namatkové kontrole se postupuje nasledovné:

#a)fyzickym prepoctenim pokladni hotovosti se zjisti skute¢ny stav a porovna se stavem v pokladni «
knize,
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seJechh nominalni hodnota,

10)c) zjiSténé skute€nosti se zaznamenaji v inventurnich soupisech,

114d) DIK sepiSe inventariza¢ni (kontrolni) zapis, do kterého vycisli pfipadné rozdily zjisténé
porovnanim zjisténé skute¢nosti s pokladni knihou,

)e) DIK odevzdaji inventurni soupisy (kontrolni zapisy) na odd. Uc&etnictvi, kde bude

provedeno porovnani s iéetnim stavem a zjisténi pfipadnych inventarizacnich rozdill (schodku

Giprebytkly,),

13}4) zaZa pokladni schodek se povazuje pfipad, kdy zjistény stav je nizsi nez ucetni stav. Za pokladni + — - =

schodek se povaZzuje i vyplata v hotovosti, ktera neni doloZzena pokladnim dokladem, nebo prevzeti

nenl’ potvrzeno pFl’jemcem (chybi podpis)—)

pokladm prfebytek se rovnéZz povazuje kazda zjiSténa finanéni hodnota, kterd neni dolozena

pFl’jmovym pokladnl’m dokladem

Kontroly dokumentace pokladnich operaci

Na zakladé povéreni tajemnika magistratu mohou byt uréenymi pracovniky provedeny namatkové

kontroly, jejich pfedmétem bude zjiStovani sprévnosti provadéni pokladnich operaci a jejich+ - - =

2) V protokole o provedené kontrole budou uvedeny zjisténé skutecnosti. V pnpade zustenl’ nedostatku
rozhodne vedouci oddéleni hospodaFské spravy o opatfenich k jejich odstranéni, stanovi terminy k
provedeni opatfeni a ur¢i pracovniky odpovédné za splnéni opatreni.

CL

Zavérecna ustanoveni

1) Za organizac¢ni zajisténi rddného provadéni pokladnich operaci zodpovida vedouci oddéleni + — -

hospodarske spravy/ vedoum oddelem depravnespravmehﬁagené#vedeuemédelewreglstru voudel/

2) Vramci méstské policie je osobou odpovednou za provadem této smérnice feditel tohoto organu.

3) VvV dalsmh podrobnostech se vykon pokladnl agendy r|d| pokyny veéeaevedoucmo oddelem:\,\

vedoucmo odboru spravmch agend/ vedouci odboru sociélnich v&ci/ vedouciho odboru ZPZivotniho

prostredi/ vedouciho odboru-Mi/vedouctho-odberuSUstavebniho Uradu, a feditelfeditele MP.




4) Touto smérnici se rusi Smérnice ¢. 16/2018.
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5) Tato smérnice nabude ucinnosti dne 1.3-2018 1. 2026,

Mgr. Michal Zitko, MPA
tajemnik magistratu




